
Beknopte docentenhandleiding 

Inloggen 
Om in te loggen gaat u naar http://www.webchoice en kiest u uw school (onder “Scholen”) en 
eventueel vestiging. Vervolgens verschijnt het inlogscherm waarin u uw gebruikersnaam en 
wachtwoord in moet voeren. Uw gebruikersnaam is meestal gelijk aan de gebruikersnaam die 
u op school gebruikt. Het wachtwoord is in eerste instantie gelijk aan uw gebruikersnaam. Het 
checkboxje “Onthoud mij” kunt u aanvinken zodat u op die PC niet opnieuw uw 
gebruikersnaam in hoeft te voeren. 
Let op: verander na het inloggen meteen uw wachtwoord (zie Mijn profiel)! 

Mededelingen 
Wanneer u bent ingelogd verschijnt het docentengedeelte. Links ziet u de navigatie en rechts 
het blok “Mededelingen”. In dit blok verschijnen mededelingen die door de beheerder zijn 
ingevoerd en informatie over de lessen die u geeft. 

Mijn lessen 
Als u op “Mijn lessen” klikt verschijnen de keuzelessen die u op dat moment geeft. Wanneer 
de beheerder dat toestaat kunt u een deel van deze informatie aanpassen. Dit doet u door op 
het uur voor de les te klikken. 
Onderin ziet u het blok “Opties” hiermee gaat u naar de opties “Bekijk leerlingenlijst”, “E-
mail verzenden” en “Mijn volgende periode”. 

Mijn volgende periode 
Hier kunt u zien op welke uren u door de beheerder bent ingedeeld om les te geven in de 
volgende periode. Deze lessen kunnen dus nog niet door leerlingen gekozen worden. Wanneer 
de beheerder dat toestaat kunt u de informatie wijzigen. Dit doet u door op het uur te klikken. 
Er verschijnt dan een blok met de informatie van die les. Gegevens die u aan mag passen 
staan in een formulier. Door op “Ok” te klikken wijzigt u de keuzeles. 

Bekijk leerlingenlijst 
Hier kunt u zien welke leerlingen zich hebben ingeschreven voor een van uw lessen door die 
les te selecteren. 
Let op: deze lijsten kunnen afwijken van de presentielijsten! 

E-mail verzenden 
Deze functie werkt momenteel nog niet. 

Aanbod 
Hier ziet u de matrix met alle keuzelessen die worden gegeven. 

Eventueel Mentor 
Als mentor kunt u de gegevens, huidige keuzelessen en keuzelessen geschiedenis van uw 
mentorleerlingen bekijken. Dit doet u door bij “Bekijk” aan te geven wat u wilt zien en bij 
“Van” van wie. 



Mijn profiel 
Onder “Mijn profiel” ziet u uw gegevens zoals die in het systeem staan. Ook kunt u hier uw 
wachtwoord wijzigen. Vul eerst uw huidige wachtwoord in en kies daarna een nieuwe. 

Help 
De helpfunctie is nog niet beschikbaar. 

Uitloggen 
Om uit te loggen klikt u op “Uitloggen” 
 


